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Tanımı 

Koordinatörün başlıca görevi Yabancı Dil Hazırlık Programlarının amaç ve hedeflerini 
belirlemek ve programlarda takip edilecek olan müfredatı, öğrenme çıktılarını ve 
kullanılacak materyalin hazırlanma süreçlerini organize etmektir.  

Temel Görev ve 
Sorumlulukları 

CEFR temelinde ihtiyaç analizi sonuçlarına göre Yabancı Dil Hazırlık Programlarının amaç 
ve hedeflerini belirlemek ve bunlara uygun kur bazlı müfredatların hazırlamasını 
organize etmek. 
  
Öğretim programı, ders programı ve değerlendirme döngüsünü başarılı bir biçimde 
gerçekleştirebilmek amacıyla Sınav Hazırlama, Ölçme ve Değerlendirme Birimi ile 
işbirliği yapmak. 
 
Amaç ve hedeflere uygun bağımsız öğrenme faaliyetlerinin planlamasında ve 
gerçekleştirilmesinde Bağımsız Öğrenme Birimi ile işbirliği yapmak. 
 
Yabancı Dil Hazırlık Programlarında görevli öğretim elemanlarının derslerinde 
kullanabilecekleri çeşitli materyal ve kaynakların derlenmesini veya hazırlanmasını 
sağlamak. 
 
Sürece ilişkin raporlamaları yapmak ve birim içi toplantılar ile iyileştirmelere yönelik 
çalışmalar gerçekleştirmek ve raporlamak. 
 
İlgili kanun ve yönetmelikler çerçevesinde müdür tarafından verilen diğer görevleri 
yerine getirmek. 
 

Yetkileri Sorumlu olduğu alanlarda gerçekleştirme yetkisine sahip olmak,  
Sorumlu olduğu Birimde görev dağılımını sağlamak. 

Yetkinlik Düzeyi Planlama, organizasyon yapabilme, olumsuzluklar karşısında hızlı düşünme ve aksiyon 
alma, 
İleri Düzey İngilizce,  
Nitel ve nicel analiz yapabilme. 

Diğer Görevlerle İlişkisi   Yüksekokul Müdür Yardımcısına Birimde yürütülen aktivitelerin rapor edilmesi. 
Program ve Materyal Geliştirme Birimi ile koordineli çalışma. 
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