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Birim Adi

Yabanci Diller Yuksekokulu

Alt Birim Adi

Program Ve Materyal Gelistirme Birimi

Gorev Unvani

Program Ve Materyal Gelistirme Birimi Koordinatori

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Yiiksekokul Midiri

Vekalet/Gorev Devri

Yabanci Diller Bolim Baskani

Goérev Alani / Gorevin Kisa
Tanimi

Koordinatériin baglica gérevi Yabanci Dil Hazirlik Programlarinin amag ve hedeflerini
belirlemek ve programlarda takip edilecek olan mifredati, 6grenme ciktilarini ve
kullanilacak materyalin hazirlanma sireclerini organize etmektir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

CEFR temelinde ihtiyag analizi sonuglarina gore Yabanci Dil Hazirlik Programlarinin amag
ve hedeflerini belirlemek ve bunlara uygun kur bazli mifredatlarin hazirlamasini
organize etmek.

Ogretim programi, ders programi ve degerlendirme déngisiini basarili bir bicimde
gerceklestirebilmek amaciyla Sinav Hazirlama, Olgme ve Degerlendirme Birimi ile
isbirligi yapmak.

Amag ve hedeflere uygun bagimsiz 6grenme faaliyetlerinin planlamasinda ve
gerceklestiriimesinde Bagimsiz Ogrenme Birimi ile isbirligi yapmak.

Yabanci Dil Hazirlik Programlarinda gorevli 6gretim elemanlarinin derslerinde
kullanabilecekleri gesitli materyal ve kaynaklarin derlenmesini veya hazirlanmasini
saglamak.

Surece iliskin raporlamalari yapmak ve birim igi toplantilar ile iyilestirmelere yonelik
¢alismalar gergeklestirmek ve raporlamak.

ilgili kanun ve ydnetmelikler cercevesinde miidiir tarafindan verilen diger gérevleri
yerine getirmek.

Yetkileri

Sorumlu oldugu alanlarda gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
Sorumlu oldugu Birimde goérev dagilimini saglamak.

Yetkinlik Duzeyi

Planlama, organizasyon yapabilme, olumsuzluklar karsisinda hizli diisinme ve aksiyon
alma,

ileri Diizey ingilizce,

Nitel ve nicel analiz yapabilme.

Diger Gorevlerle iliskisi

Yiiksekokul Midir Yardimcisina Birimde yuritiilen aktivitelerin rapor edilmesi.
Program ve Materyal Gelistirme Birimi ile koordineli calisma.

Yasal Dayanaklar
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